Manual de Instrucfes do Software do Scanner de Docu  mentos

Este manual fornece instrucdes gerais para o uso do software do scanner de
documentos. Para configuragcdes especificas e funcionalidades detalhadas,
consulte a pagina de detalhes do produto ou o proprio dispositivo.

1. Instalacéo do Software

1. Dé um duplo clique no pacote de instalacéo do software [Scanner.exe] .
Aparecera a caixa de dialogo. Selecione o idioma desejado para a
instalacao e clique em OK.
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2. Tela de Diretério de Instalacdo Personalizado . Se vocé quiser usar o
diretorio de instalacao padréo, clique diretamente em Préximo . Se
preferir definir um caminho de instalacao personalizado, clique no botao
Procurar . Isso abrira um menu para selecédo de caminho. Apés escolher
o caminho, clique em Confirmar e o diretério de destino seréa alterado
para o caminho que vocé definiu. Depois disso, cligue em Préximo para
continuar a instalacao do software.



Seleccione a localizacdo de destino
Onde devera ser instalado o ZhiNanZhe?

[ D O ZhiNanZhe ser3 instalado na seguinte pasta.

Para continuar, clique em Seguinte, Se desejar seleccionar uma pasta diferente, dique
em Procurar.

C:\Program Files\ZhiNanZhe Procurar...

E necessério pelo menos 1,41 GB de espaco livre em disco.

3. Tela de Pasta do Menu Iniciar . Crie um atalho no menu iniciar. Se
precisar alterar o diretorio, cligue no botdo Procurar e defina o novo

local, depois clique em Proximo .

4. Tela de Tarefas Adicionais . Vocé pode criar um atalho na area de
trabalho conforme necessario. Selecione Préximo para continuar.

Seleccione a pasta do Menu Iniciar
Onde dever3o ser colocados os icones de atalho do programa?

Os icones de atalho do programa serdo criados na seguinte pasta do Menu
Iniciar.

Para continuar, clique em Seguinte. Se desejar seleccionar uma pasta diferente, dique
em Procurar.

ZhiNanZhe Procurar...

[ nteror[_segunte ] [ canceler ]




5. Tela de Preparacao para Instalacdo. Nesta tela, vocé pode confirmar
os valores definidos nas etapas anteriores. Se precisar fazer alteragoes,
selecione Voltar para modificar. Se todas as configuracdes estiverem
corretas, cliqgue em Instalar para iniciar a instalagéo do software.
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InstallShield Wizard ‘ = |

Welcome to the InstallShield Wizard for
MainConcept MJPEG Codec Demo

The InstallShield® Wizard will install MainConcept MJPEG
Codec Demo on your computer. To continue, click Next.

Next > I Cancel |

Cligue em Next para prosseguir com a instalacéo.
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InstallShield Wizard

Ch Destination L
Select folder where Setup will install files.

Setup will install MainConcept MJPEG Codec Demo in the following folder.

To install to this folder, click Next. To install to a different folder, click Browse and select
another folder.

i~ Destination Folder

C:A...A\MainConcept\MJPEG Codec Demo' Browse...

< Back Next > l Cancel I M

Cligue em Next para prosseguir com a instalagéo.
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' Anexe o dispositivo a este computador a
qualquer altura, depois da instalaCdo ter
conclul do.
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Acople seu scanner a maquina com o USB e clique no botdo do meio da janela
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Instalacdo do ZhiNanZhe
concluida

O Assistente de Instalagdo concluiu a instalacdo do ZhiNanZhe
no seu computador. A aplicagdo pode ser iniciada através dos
icones de atalho instalados.

Clique em Concluir para finalizar o Assistente de Instalag3o.

[¥] serial port
[¥] ZhiNanzhe

Marque os dois componentes e clique em concluir

% DriverSetup(X64) = b
Device Driver Install { Uninstall
Select INF File: CH341SER.INF -
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|__11/04;2011, 3.3.2011.11
UNINSTALL

HELP

Instale o driver do scanner

L O dispositivo est pronto a ser utilizado * *
Software de controlador de dispositivo instalado com

éxito.




Ap0s estar pronto para uso, aparece essa mensagem.
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Esta é a tela inicial do programa, caso ndo funcione, retire o scanner, feche o
programa e tente de novo.

Introducéo as Func¢des Basicas do Software

Combinacéo de Tela Principal e Secundaria

Cliqgue em Ativar Camera Secundaria.

Clique para abrir a caixa de dialogo e selecione Combinar Tela Principal e
Secundaria. Ajuste a posicdo da combinacéo e o tamanho da tela secundaria,
depois cliqgue em OK para sair.

Rotacao Anti-horaria

Cada cliqgue em Rotacionar Anti-horario gira a imagem 90° no sentido anti-
horario.



Rotacao Horaria

Cada clique em Rotacionar Horario gira a imagem 90° no sentido horario.

Ampliar

Cada clique em Ampliar aumenta a imagem de visualizagdo por um
determinado fator.

Reduzir

Cada clique em Reduzir diminui a imagem de visualizagc&o por um determinado
fator.

Nota: A imagem de visualiza¢do do software ja estd minimizada por padréo e
ndo pode ser reduzida ainda mais. A opc¢ao de reducéo esta disponivel
somente apOs a ampliacéo.

Visualizagéo 1:1

Clique no icone para exibir a imagem na propor¢ao 1:1.

Ajustar a Tela

Clique no icone para exibir a imagem de visualizacdo ajustada para caber
completamente na tela (também pode ser entendida como minimizacao da
imagem de visualizacao).

Reajustar Foco

Clique no icone para que o scanner reajuste o foco.

Ativar Camera Secundaria

Clique no icone para ativar a cAmera secundaria (a funcdo requer um produto
gue suporte camera secundaria).



Visualizacdo em Tela Cheia

Clique no icone para visualizar a imagem em tela cheia. Cligue novamente
para retornar ao estado inicial.

Corte de Imagem

O software oferece vérias opcdes de corte de imagem, acessiveis na se¢ao
Corte.

Sem Corte

Corte Automatico: Use com o almofada preta que vem com o0 scanner para
reconhecer automaticamente o contorno do objeto e cortar em formato
retangular.

Corte Manual: Selecione manualmente a area a ser cortada.

Corte Mdltiplo: Use com o almofada preta para cortar varias imagens (duas ou
mais) simultaneamente. As imagens serdo geradas e exibidas em miniaturas.

Nota: Deixe um espago entre os documentos para evitar sobreposicao.

Efeitos de Saida

Cor Original: A imagem é salva sem processamento, mantendo a qualidade
original.

Escala de Cinza: Converte a imagem colorida em uma imagem em preto e
branco de alta qualidade, substituindo as cores originais por niveis de cinza.

Preto e Branco: Imagem preto e branco (também conhecida como imagem
binaria) representada apenas em preto e branco.

Otimizacédo de Documento: Imagem preto e branco que destaca carimbos
vermelhos e preenche as &reas de almofada preta visiveis fora do documento
com branco.

Nomeagé&o de Arquivos



Nomeacéao Personalizada : O formato do nome do arquivo € “Prefixo+0001
incremento”. Procedimento:

Selecione o método de nomeacdo como Numero.

Insira o prefixo do nome do arquivo no campo Prefixo (ndo pode incluir os
seguintes caracteres: \/: *? " <> ).

Nomeacéo por Data e Hora: O formato do nome do arquivo € baseado na
data e hora atual do computador.

Nomeacédo por Numero de Documento:  Valido apenas para o documento de
identidade residente da China (22 geracao).

Nomeacao por Codigo de Barras: Para documentos com codigo de barras ou
QR codes, escolha Nomear pelo Cédigo de Barras.

Nota: No modo de reconhecimento de codigo de barras, o software
automaticamente identifica o conteudo do cédigo de barras ou QR code para
nomear a imagem. A identificacéo do cédigo de barras pode conter erros e
precisa ser revisada manualmente.

Introducéo as Funcdes Avancadas do Software
Combinacédo de Multiplas Paginas

Método de Operacéo 2

Escolha um formato de imagem pura (por exemplo: jpg/bmp) durante a captura.

Capture as paginas a serem processadas uma a uma, gerando arquivos
temporarios que seréo exibidos como miniaturas na area de visualizacéo de
arquivos.

Selecione os arquivos a serem processados na area de visualizacéo, clique
com o botéo direito do mouse e escolha Converter para PDF ou outro formato
NO menu suspenso.

Método de Operacédo 3



Escolha o formato de saida como PDF, Excel ou Word (somente estes
formatos séo suportados, pois formatos de imagem néo podem ser paginados).

Selecione Paginas de Digitalizacdo e mude para o modo Multiplas Paginas (a
interface do software exibira uma area de visualizagéo de arquivos
temporarios).

Clique no icone na parte inferior da area de visualizacdo de arquivos
temporarios para Adicionar Arquivos Externos.

Siga 0s mesmos passos descritos em 4.1.1.

Digitalizacdo Automatica

Prepare os arquivos a serem processados em massa e cologue uma pagina
em uma posicao adequada no almofada preta.

Configure todos os parametros do software (como Modo de Corte, Efeito de
Saida, Formato de Saida, etc.).

Selecione Modo de Digitalizac&o e altere para Automatico, depois clique em
Iniciar Captura Continua.

A interface do software exibira uma contagem regressiva. Apos a contagem, a
captura serd realizada automaticamente. ApGs a captura, uma mensagem
Aguardar Troca de Pagina sera exibida.

Substitua o arquivo atual pelo préximo arquivo a ser processado.

Repita os passos 4 e 5 para realizar a digitalizacdo automética.

Reconhecimento de Cddigo de Barras

Coloque o documento com o codigo de barras ou QR code no almofada preta,
centralizando-o para garantir a captura completa.

No menu, selecione Reconhecimento de Cdodigo de Barras.

Escolha o tipo de reconhecimento: Codigo de Barras ou QR Code.



Configure o Modo de Corte, Modo de Digitalizacao e Efeito de Saida.
Escolha o formato de saida como Excel-jpg ou Txt-jpg.

Excel-jpg: Captura uma imagem em formato JPG e um arquivo Excel contendo
informacdes do codigo de barras ou QR code.

Txt-jpg: Captura uma imagem em formato JPG e um arquivo Txt contendo
informacdes do codigo de barras ou QR code.

Os arquivos gerados podem ser nomeados com o cédigo de barras ou QR
code reconhecido (consulte Nomeacao de Arquivos ).

Cligue em Capturar para gerar 0s arquivos.

Gravacdao de Video

Cliqgue em Fonte de Gravacéao e escolha Camera ou Tela.

Clique em Formato de Gravacéo e selecione o formato de video desejado:
MP4, WMV, ou AVI.

Selecione a Taxa de Quadros de Gravacao.
Nomeie o0 arquivo (consulte 3.10 Nomeacéo de Arquivos).

Clique em Iniciar Gravacéao para gravar o video.

Reconhecimento de Texto OCR

No modo de documento, capture o arquivo que precisa ser reconhecido, ou
entre diretamente no modo OCR para adicionar o arquivo.

Cliqgue em OCR para entrar no modo OCR.

A imagem capturada sera exibida como miniatura no lado esquerdo do
software, ou cligue em Adicionar Arquivo no canto inferior esquerdo.

Selecione os arquivos a serem reconhecidos (marcando a caixa ao lado da
miniatura do arquivo).

Escolha o Idioma de Reconhecimento e o Formato de Saida.

Cliqgue em Reconhecimento de Texto. Os arquivos reconhecidos serdo exibidos
como miniaturas no lado direito do software.



Chamada de Modelo de Planilha (Nota: Disponivel par a modelos com
reconhecimento de ID)

Entre no modo de documentos.
Selecione o formato de saida como Excel-jpg ou Excel.
Selecione Exportar Modelo de Planilha conforme necessario.

Escolha o Método de Nomeacéao (recomenda-se usar Numero de Documento
para facilitar a busca futura).

Coloque o cartao de identidade na area de reconhecimento e clique em Ler
para gerar o arquivo de planilha correspondente.

Combinacéo da Frente e Verso do Cartdo de Identidad e

Entre no modo de documentos.

Selecione o Formato de Saida como jpg ou png.
Escolha Combinagé&o Frente e Verso.

Selecione Ajuste Automatico de Bordas.

Escolha Corte Automatico.

Selecione o Efeito de Saida conforme necessario.

Coloque o cartao de identidade com a frente voltada para cima e capture a
frente do documento.

Coloque o cartdo com o verso voltado para cima e capture o verso. Apés a
captura, a imagem combinada frente e verso sera exibida no lado direito do
software.

Desdobramento de Livros (Nota: Disponivel para prod utos com a funcao
de desdobramento de livros)

Normas de Posicionamento do Livro:

Use um almofada preta como fundo.



Coloque o livro 0 mais plano possivel, sem inclinagdes. O meio do livro deve
estar alinhado com a linha verde pontilhada.

Deve haver uma borda preta ao redor do livro entre o livro e a caixa verde.
Se o livro for muito grosso, use os dedos para pressionar e alisar as paginas.
Os dedos devem ser posicionados no meio das paginas esquerda e direita.

A éarea dos dedos néo deve cobrir o conteudo do livro, como texto ou imagens.

Instrucdes de Operacao do Software

Coloque o livro a ser digitalizado rigorosamente conforme as normas de
posicionamento.

No menu, selecione Livro e mude para o modo de livro.
Selecione 0 modo Pagina Unica ou Duas Paginas.
Ajuste as opc¢des como Formato de Saida.

Cliqgue em Capturar para gerar o arquivo (alguns modelos suportam captura por
pedal).

Gerenciamentos de Contratos (Assinatura Eletrénica)
Cligue no menu Gerenciamento de Contratos.

Coloque o contrato ou documento a ser processado na area de captura ou
cligue em Importar Imagem para importar arquivos previamente capturados.

Cligue em Adicionar para adicionar Assinatura Eletrénica e Carimbo Eletrénico.
Selecione o Efeito de Saida e o Método de Nomeacao, depois clique em Gerar.

Nota: Recomenda-se usar o formato PNG para Carimbo Eletrénico e
Assinatura Eletronica.



